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ЗАТВЕРДЖЕНО 









Рішення обласної ради
12 березня 2020 року № 29/15

(зі змінами, внесеними розпорядженням голови обласної ради 
від 01 липня 2020 року № 174, 

від 22 квітня 2021 року № 91)
ПОРЯДОК 

відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є Волинська обласна рада
1. Порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є Волинська обласна рада (надалі – Порядок) розроблено з метою реалізації положень статті 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації», постанови Кабінету Міністрів України від 13 липня 2011 року № 740 «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію», зі змінами, внесеними постановою від 15 січня 2020 року № 4 «Про внесення змін до граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію».
2. Цей Порядок визначає механізм відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання, друк або виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування (надалі – сканування), що надаються за запитом на інформацію, та застосовується у разі, коли Волинська обласна рада є належним розпорядником інформації відповідно до Закону України «Про доступ  до публічної інформації». 
3. Документи за запитом на інформацію надаються безкоштовно:

· у разі надання інформації, що становить суспільний інтерес. Належність інформації до такої, що становить суспільний інтерес, визначається згідно з чинним законодавством України;

· особі у разі надання інформації про неї;

· якщо задоволення запиту передбачає виготовлення копій документів обсягом, що не перевищує 10 сторінок.

4. Задоволення запиту на інформацію, який передбачає виготовлення копій документів обсягом більш як 10 сторінок, здійснюється після відшкодування запитувачем фактичних витрат на копіювання, друк або сканування документів.
5. Відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання, друк або сканування документів обсягом більше як 10 сторінок, здійснюється, починаючи з 11-ї сторінки.
6. Сума відшкодування фактичних витрат розраховується відділом з питань фінансово-господарського забезпечення діяльності ради вiдповiдно до Розмiру фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію, розпорядником якої є Волинська обласна рада.
7. У разі потреби у здійсненні копіювання, друку або сканування документів за запитом на інформацію обсягом більш як 10 сторінок, структурний підрозділ виконавчого апарату обласної ради, відповідальний за виконання запиту, забезпечує виготовлення заявки за формою, згідно з додатком 1 до цього Порядку, та подає її відділу з питань фінансово-господарського забезпечення діяльності ради.
8. Оформлення Рахунка для оплати фактичних витрат на копіювання, друк або виготовлення цифрових копій документів шляхом сканування, що надаються за запитом на інформацію (надалі – Рахунок), здійснюється відділом фінансово-господарського забезпечення діяльності ради за формою, згідно з додатком 2 до цього Порядку, впродовж одного робочого дня на підставі отриманої заявки.
9. Рахунок надсилається запитувачеві структурним підрозділом виконавчого апарату обласної ради, відповідальним за виконання запиту, протягом п’яти робочих днів. 
10. Рахунок може бути оплачений у будь-якій фінансовій установі, зручній для запитувача, за реквізитами, зазначеними в додатку 2 до цього Порядку.
11. Відділ фінансово-господарського забезпечення діяльності ради здійснює контроль за надходженням коштів від запитувачів інформації на реєстраційних рахунок обласної ради та, впродовж трьох банківських днів з дня надходження таких коштів, передає структурному підрозділу виконавчого апарату обласної ради, який подав заявку, виписку з реєстраційного рахунка, завірену в установленому порядку.
12. Запитувані документи надаються запитувачу протягом п’яти робочих днів з моменту отримання документа, що підтверджує повну оплату вартості фактичних витрат.
13. Відповідь на запит на інформацію не надається у разі повної або часткової відмови запитувача від оплати витрат, пов'язаних із наданням такої відповіді.

14. Кошти, одержані як відшкодування фактичних витрат копіювання, друк або сканування документів, що надаються за запитом на інформацію, залишаються у розпорядженні юридичної особи ( Волинської обласної ради, як відшкодування  фактичних витрат шляхом відновлення касових видатків.
15. У разі ненадходження у місячний строк документів, що підтверджують повну оплату фактичних витрат копіювання, друк або сканування документів, що надаються за запитом на інформацію,  запитувачу надсилається відмова в задоволені запиту на інформацію.
