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ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 

обласної ради







10 червня 2019 року № 155
ПЕРЕЛІК
відомостей, що становлять службову інформацію у 
виконавчому апараті Волинської обласної ради
I. Загальні питання

1. Перелік відомостей, що становлять службову інформацію у виконавчому апараті Волинської обласної ради (далі – Перелік) складений  відповідно до вимог частини другої статті 6 та статті 9 Закону України «Про доступ до публічної інформації».
2. До відомостей, передбачених цим Переліком, належить інформація, яка не становить державної таємниці та яка створена або знаходиться у володінні, користуванні Волинської обласної ради. 

3. Питання щодо необхідності присвоєння документу грифа «Для службового користування» вирішується виконавцем або посадовою особою, яка підписує документ, відповідно до Переліку та з дотриманням вимог частини другої статті 6 та статті 9 Закону України «Про доступ до публічної інформації».

II. Відомості з питань організації роботи виконавчого апарату Волинської обласної ради
1. Відомості, що містяться в службових документах, отриманих від установ, організацій, органів місцевого самоврядування, органів виконавчої влади та інших органів, з грифом обмеження доступу «Для службового користування» та не підлягають розголошенню.

2. Відомості, що містяться в службовій кореспонденції виконавчого апарату обласної ради та його структурних підрозділах (доповідних записках, рекомендаціях та ін., виданих у зв’язку з опрацюванням документів, надісланих обласній раді з грифом «Для службового користування»).

3. Відомості, отримані в процесі службових розслідувань, за винятком результатів службових розслідувань.

4. Внутрівідомча службова кореспонденція (доповідні записки, службові записки, рекомендації, резолюції, звіти, акти, протоколи, матеріали конкурсів, довідки робочих груп тощо), що пов'язані:
з розробкою напряму діяльності обласної ради і структурних підрозділів виконавчого апарату обласної ради; 

з процесом прийняття рішень, і передують публічному обговоренню та прийняттю відповідних рішень.
Така інформація може бути оприлюднена за рішенням керівництва обласної ради після прийняття остаточного рішення за фактами, яких стосується інформація.

5. Документи з кадрових питань, що стосуються працівників виконавчого апарату обласної ради, за винятком тих, що не належать до інформації з обмеженим доступом:
1) відомості, що зазначені у особових справах працівників виконавчого апарату обласної ради;
2) відомості, що зазначені в документах атестації посадових осіб місцевого самоврядування виконавчого апарату обласної ради;
3) відомості, що містяться у документах кандидатів на посади у Волинській обласній раді;
4) відомості, що містяться у матеріалах перевірки, передбаченої Законом України «Про очищення влади» щодо посадових осіб виконавчого апарату Волинської обласної ради, крім відомостей, що підлягають обов’язковому оприлюдненню відповідно до цього Закону;
5) відомості, що містяться у трудових книжках працівників виконавчого апарату обласної ради.
6. III. Відомості щодо організації діловодства
7. Відомості щодо зберігання документів, що містять інформацію з обмеженим доступом.

8. Відомості про організацію та результати проведення службових розслідувань щодо конкретних фактів витоку службової інформації.
9. Акти перевірок наявності документів, справ, видань, електронних носіїв інформації з грифом «Для службового користування» та організації роботи з ними, перегляду грифів обмеження доступу та знищення носіїв інформації.
IV. Відомості щодо мобілізаційної підготовки
10. Відомості щодо заходів з питань мобілізаційної підготовки, мобілізаційного плану обласної ради та органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій, крім документів, які становлять державну таємницю.
11. Відомості про військовий облік, бронювання в  обласній раді.
12. Відомості про організацію оповіщення, управління і зв'язку, порядок переведення органів місцевого самоврядування, підприємств, установ, організацій на режим роботи в умовах особливого періоду.

V. Відомості щодо безпеки і охорони правопорядку, 
антитерористичної діяльності
13. Відомості щодо діяльності на відповідній території військових частин Збройних Сил України та інших формувань, створених відповідно до законодавства України.

14. Відомості щодо організації та виконання завдань територіальної оборони, крім відомостей, що становлять державну таємницю. 
15. Відомості, отримані від правоохоронних органів, які не підлягають розголошенню на підставі відповідних нормативних актів і можуть призвести до розкриття джерела отриманої інформації.

16. Відомості щодо захисту державного суверенітету, конституційного ладу, територіальної цілісності, економічного, науково-технічного і оборонного потенціалу України, законних інтересів держави, запобігання заворушенням чи злочинам, крім відомостей, що становлять державну таємницю.
17. Відомості щодо заходів з антитерористичної діяльності, які не підпадають під дію Зводу відомостей, що становлять державну таємницю.

18. Відомості щодо планування, організації запровадження та фактичного стану заходів з реалізації державної політики у сфері запобігання і подолання кризових ситуацій, що спричинені екстремістськими або терористичними проявами, крім відомостей, що становлять державну таємницю.

19. Питання надзвичайних ситуацій та цивільного захисту населення.
VI. Відомості щодо зв’язку та технічного захисту інформації
20. Відомості про організацію об’єкта урядового зв’язку, про встановлення і зняття телефонних апаратів урядового зв’язку. 

21. Довідники, списки абонентів урядового зв’язку.

22. Відомості про порядок виготовлення, облік та зберігання паролів, ключів та ідентифікаторів, які використовуються у комп’ютерних мережах, де обробляється інформація з обмеженим доступом, якщо вона не становить державної таємниці.

23. Відомості про роботу (розміщення), серверного та комунікаційного обладнання, в тому числі кабелів локальної мережі доступу до цього обладнання та баз даних (облікові записи).
VII. Інші відомості
24. Відомості про заявників з облікових справ за зверненнями громадян, а саме: копії паспортів, ідентифікаційних номерів, медичних довідок одержувачів матеріальної допомоги, що надається за рахунок коштів обласного бюджету. 
